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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Registro de Prec¢os para eventual e futura contratagcdo de empresa para prestacao de servico de
Locacdao de Veiculos — Sem Motorista e Combustivel — para atender as necessidades da
Companhia de lluminagao Publica, Energia Sustentavel e Saneamento do Municipio de Macapa
- CIPEMAC, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

LOTE 01 - LOCAGAO DE VEICULOS PERMANENTES (MENSAL)

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
AUTOMOVEL TIPO PASSEIO - Tipo Motor:
Minimo 1.0; Ano/Modelo: 2020/2021 ou
Superior; Quantidade Portas: 5; Tipo
Combustivel: Alcool / Gasolina; Poténcia:
Minima 80 CV; Capacidade Tanque
Combustivel: Minima 40L; Quantidade
Passageiro: 5; Tipo Cambio: Manual;
Acessorios: Trava E Vidros Elétricos, Airbag
Duplo Frontal; Opcionais: Freio Abs/
Direcao Hidraulica/ Regulagem Elétrica.
AUTOMOVEL TIPO EXECUTIVO/ SUV -
Tipo Motor: Minimo 1.0 Turbo; Ano/Modelo:
2020/2021 ou Superior; Quantidade Portas:
4; Tipo Combustivel: Bicombustivel;
Poténcia: Minima De 110 CV; Quantidade
Passageiro: 5; Tipo Cambio: Automatico;
Opcionais: Airbag, Ar-Condicionado, Vidros
Elétricos.

AUTOMOVEL TIPO PICK-UP - Tipo Motor:
Minimo 2.0; Ano/Modelo: 2020/2021 ou
Superior; Quantidade Portas: 4; Tipo
3 | Combustivel: Gasolina/ Diesel; Poténcia:| Unidade 20 R$ 0,00
Minimo 180 CV; Quantidade Passageiro: 5
Caracteristicas Adicionais: Cabine Dupla
Tracao 4x2 e 4x4.

VEICULO VAN - Tipo Motor: Diesel;
Cilindrada: Minima 2.140 CM% Tipo
Direcao: Hidraulica; Capacidade

Unidade 15 R$ 0,00

Unidade 10 R$ 0,00

& Passageiro: Minimo de 16; Caracteristicas AL U R$0,00
Adicionais: Minibus, Bancos Reclindveis
Executivos, Retrovisor, Ar-Condicionado.
VALOR TOTAL R$ 0,00

LOTE 02 - LOCAGAO DE VEICULOS EVENTUAIS (DIARIA)

ITEM DESCRIGAO UNIDADE | QUANT. | VALORUNIT. VALOR TOTAL
AUTOMOVEL TIPO PASSEIO - Tipo Motor:
Minimo 1.0; Ano/Modelo: 2020/2021 ou
Superior; Quantidade Portas: 5; Tipo
1 Combustivel: Alcool / Gasolina; Poténcia: Diéria 240 R$ 0,00
Minima 80 CV; Capacidade Tanque
Combustivel: Minima 40L; Quantidade
Passageiro: 5; Tipo Cambio: Manual;
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Acessorios: Trava E Vidros Elétricos, Airbag
Duplo Frontal; Opcionais: Freio Abs/
Direcdo Hidraulica/ Regulagem Elétrica.
AUTOMOVEL TIPO PICK-UP - Tipo Motor:
Minimo 2.0; Ano/Modelo: 2020/2021 ou
Superior; Quantidade Portas: 4; Tipo
2 | Combustivel: Gasolina/ Diesel; Poténcia: Diaria 240 R$ 0,00
Minimo 180 CV; Quantidade Passageiro: 5;
Caracteristicas Adicionais: Cabine Dupla
Tracdo 4x2 e 4x4.

VEICULO VAN - Tipo Motor: Diesel;
Cilindrada: Minima 2.140 CM% Tipo
Direcao: Hidraulica; Capacidade

8 Passageiro: Minimo de 16; Caracteristicas Diaria 240 GG
Adicionais: Minibus, Bancos Reclinaveis
Executivos, Retrovisor, Ar-Condicionado.
VALOR TOTAL R$ 0,00

1.2. As informagdes constantes na tabela acima contém a descricdo dos itens que compdem o
objeto do presente processo, apresenta as especificagcdes completas dos itens a serem adquiridos,
bem como a indicacdo das unidades e quantidades estimadas, em funcdo das utilizagoes
provaveis.

1.3. Na forma exigida pelo art. 19, §2°da Lei n.° 14.133/2021 é de esclarecer que nao foi utilizado o
Catalogo Eletronico de Padronizagao instituido por meio da Portaria SEGES/ME n.° 938/2022,
tendo em vista que, até o presente momento nao consta no referido catalogo os itens com as
especificidades solicitadas.

1.4. Trata-se de servigo comum sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregao, em sua forma eletronica,
conforme definido no art. 6%, X/l da Lei n.° 14.133/20217, uma vez que os padrées de desempenho e
qualidade estdo objetivamente definidos, tendo como base as especificagdes usuais de mercado.
1.5. O servico de locacao de veiculos — sem fornecimento de motorista e combustivel — é
enquadrado como continuado, tendo em vista que se trata de necessidade permanente, conforme
preconiza o art. 6.2, XV da Lei n.° 14.133/2021, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa para o
presente objeto.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a
autoridade competente ateste que as condicbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administragao, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingao contratual sem 6nus para
qualquer das partes, conforme art. 7107 da Lein.© 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E A ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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| 4. REQUISITOS DE CONTRATAGAO

4.1. Sustentabilidade
4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente mencionados ao longo deste
Termo de Referéncia, os veiculos automotores ofertados pela Contratada devem obedecer
aos seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag6es Sustentaveis da
Advocacia Geral da Unido3:
a) Atender ao limite maximo de ruidos fixados nas CONAMA n.° 01, de 11/02/1993 e n.©
272, de 14/09/2000 e as legislagao supervenientes e correlata;
b) Atender aos limites maximos de emissao de poluentes que estejam em
conformidade com Programa de Controle de Polui¢cao do Ar por Veiculos Automotores —
PROCONVE, conforme Resolucdo CONAMA n° 18, de 06/05/1986, n.° 315, de
29/10/2002, n.° 490, de 16 de novembro de 2018 e n.© 492, de 20 de dezembro de
2018, preferencialmente dotados de tecnologia que facilite a diminuicdo da emisséo de
gases e/ou substancias poluentes;
4.2. Subcontratacao
4.2.1. E permitida a subcontratagao parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condicdes:
a) Evedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacao.
b) A subcontratacao sera permitida para atender as ocorréncias de substituicbes de
veiculos, a fim de evitar paralisacao do servico contratado.
¢) A subcontratacao depende de autorizagcao prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos necessarios para a execugao do objeto.
d) Em qualquer hipétese de subcontratagao, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucao contratual, inclusive no que tange a cobertura
securitaria, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento
das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.
4.3. Garantia da Contratagao
4.4.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao do art. 96 da Lei n® 14.133/2021.
4.4. Do Seguro e Garantia dos Veiculos
4.4.1. Os veiculos deverao ser totalmente segurados, com a emissdo valida, por todo o
periodo de vigéncia do contrato, da apdlice de seguro lavrada por entidade devidamente
autorizada pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.
4.4.2. Sera necessaria a emissao de apdlice complementar de seguro de Responsabilidade
Civil Facultativa de Veiculos (RCF-V), caso a apdlice principal ndo contemple a cobertura
total de danos a terceiros.
4.4.3. A cobertura do seguro devera contemplar: furto, roubo, incéndio, colisdo, explosao,
gueda de objeto sobre o0 automodvel, desastres naturais, morte e/ou invalidez, danos materiais
e corporais a terceiros, a seus bens e aos demais ocupantes do veiculo, bem como os casos
de responsabilidade civil decorrente de danos morais.
4.4.4. A cobertura do seguro devera contemplar, ainda:
a) acessorios referentes aimagem e som;
b) opcionais nao originais de fabrica;
C) carro reserva;
d) danos aos vidros (basica e top plus);
e) reboque de veiculos;
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f) extensao da garantia de reposicao pelo valor de novo para Veiculo Okm por 180 dias

em caso de incéndio, roubo ou furto;

g) extensao da garantia de reposicao pelo valor de novo para Veiculo Okm por 12 (doze)

meses no caso de colisio;

h) indenizagcdo por imobilizacao do veiculo segurado e do terceiro eventualmente

atingido;

i) indenizagao por perda de faturamento;

j) reembolso de despesas extras;

k) reposicao de indumentaria de protecgao.
4.4.5. Devera ser contemplada a assisténcia do tipo 24 (vinte e quatro) horas, em caso de
avaria de qualquer natureza, pane mecénica/elétrica, acidente de transito ou qualquer fato
superveniente durante a execugao dos servigos, quando for inviavel transitar com o veiculo,
situacdo em que devera ser fornecido, gratuitamente, veiculo do tipo guincho, sem limite de
quilometragem;
4.4.6. O valor de cobertura para danos materiais causados a terceiros sera de valor nao
inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);
4.4.7. O valor de cobertura para danos corporais a terceiros sera de valor néo inferior a R$
80.000,00 (oitenta mil reais);
4.4.8. Para os casos de morte ou invalidez dos ocupantes do veiculo segurado, o valor de
cobertura nao devera ser inferior a R$ 30.000,00 (trinta mil reais) por passageiro;
4.4.9. O valor de cobertura para os casos de responsabilidade civil por danos morais ndo
devera ser inferior a R$ 10.000,00 (dez mil reais);
4.4.10. Nos casos de acidentes, incidentes, sinistros de modo geral, roubos, furtos ou
qualquer outra ocorréncia que venha a causar danos aos veiculos locados, os prepostos da
CIPEMAC responsaveis pela condugao do veiculo o Contratante se limitara a providenciar a
comunicacgao a Autoridade Policial para elaboragao do Registro de Boletim de Ocorréncia.
4.4.11. A Contratada ird arcar com as despesas referentes a avarias dos veiculos e outras
situagoes nao cobertas por seguro, por danos ocasionados, quando restar evidenciado nao se
tratar apenas de desgaste natural das pegas, mas sim de sinistros por parte da Contratante;
4.4.12. A remocgéo, despesa com guinchos, franquias de seguro e outras despesas relativas
aos veiculos sinistrados serao de inteira responsabilidade da Contratada;

4.5. Das Multas e Infragoes

4.5.1. E de responsabilidade da Contratante, através de seus condutores, 0 pagamento das
multas e infracdes de transito em geral, quando estes lhe derem causa, identificando-os, e
oportunizando as possibilidades de defesa previstas na legislacao;
4.5.2. Caso a Contratada receba notificacao relativa a infracao de transito causada pelos
condutores de qualquer dos veiculos previstos neste Termo de Referéncia, devera
encaminha-la a Contratante em até 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento da
notificacdo do auto de infragdo, para que seja indicado o real infrator e elaborada a defesa
prévia;
4.5.4. A Contratante devera enviar a Contratada, dentro do prazo para defesa prévia, o
requerimento de defesa em conjunto com os documentos necessarios, bem como a
identificacao do real infrator, competindo a Contratada protocola-los tempestivamente junto
ao 6rgao competente, encaminhando cépia do comprovante de protocolo a CIPEMAC em até
05 (cinco) dias corridos.
4.5.5. Caso a Contratante receba a notificacao relativa a infragao de transito apds o término
do prazo de defesa, a Contratada devera arcar com o pagamento da multa.
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4.5.6. Se a defesa prévia nao for acatada, a Contratada devera informar a Contratante em até
02 (dois) dias uteis, contados da comunicac¢ao do indeferimento da defesa prévia, para que
seja elaborado recurso.
4.5.7. A Contratante devera enviar a Contratada, dentro do prazo para recurso, O
requerimento de recurso em conjunto com os documentos necessarios, competindo a
Contratada protocola-los tempestivamente junto ao 6rgdo competente, encaminhando cépia
do comprovante de protocolo a CIPEMAC em até 05 (cinco) dias consecutivos.
4.5.8. Se a Contratada deixar de protocolar tempestivamente o requerimento de defesa
prévia e identificacdo do real infrator ou requerimento de recurso apresentados pela
Contratante devera arcar com o pagamento da multa, sujeitando-se ainda, a aplicacao de
penalidade contratual.
4.5.9. Caso recurso protocolado for indeferido ou a Contratante informar que nao apresentara
defesa prévia ou recurso, gerando a aplicacdo da multa, a Contratada devera encaminhar o
respectivo boleto a Contratante, antes do seu vencimento, para que seja efetuado o
pagamento, ou indicar outros meios para sua realizagao, na impossibilidade de ser gerado o
boleto.
4.5.1. As multas de transito ndo causadas pelos condutores ou usuarios dos veiculos serao
de responsabilidade da Contratada.

4.6. Das Condigoes Gerais
4.6.1. A Contratada devera manter a documentagao dos veiculos, arcando com as despesas
relativas a circulacdo dos veiculos em todo territério nacional, estando com o seguro
obrigatério e documentagao em dia.
4.6.2. A Contratada devera disponibilizar os veiculos para locagéo 24 horas por dia, 7 dias por
semana, durante a vigéncia do instrumento contratual.
4.6.3. A Contratada devera manter as condicdes dos veiculos de acordo com as normas do
Conselho Nacional de Transito — CONTRAN e, estando habilitados para a prestacao dos
servigos regulares, conforme normas expedidas pela ANTT (Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres).
4.6.4. Em caso de avaria de qualquer natureza, pane mecanica/elétrica, acidente de transito
ou qualquer fato superveniente durante a execucado dos servicos, a Contratada devera
substituir o veiculo avariado/acidentado por veiculo do mesmo tipo ou superior, desde que
sem 6nus para a Contratante, bem como efetuar os devidos reparos no prazo maximo de 24
(vinte quatro) horas a contar da comunicagao a Contratada;
4.6.5. Os veiculos deverdo atender, no minimo, as medidas, capacidades e opcionais
estabelecidos nas especificagdes dos veiculos, podendo ser utilizadas medidas, capacidades
e opcionais superiores, desde que ndo onerem o valor estabelecido em contrato.
4.6.6. Os veiculos a serem locados deverao, obrigatoriamente, possuir ano/modelo igual ou
superior a 2020/2021.
4.6.7. A Contratada devera controlar as manutengoes e inspecoes realizadas nos veiculos,
tais como manutencéo e inspec¢ao no sistema de frenagem, manutencgao e inspe¢cao no motor
e transmissdo, manutencéo e inspecao do sistema de ar-condicionado, inspecéo no sistema
de suspensao e amortecimento, inspecao e/ou troca de correias e cabos.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Das condi¢coes de execugao:
5.1.1. A execucao do objeto se iniciara em 05 dias da emissao da ordem de servico;
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5.1.2. Os veiculos referentes ao Lote 01 (mensal) deverdo estar disponiveis 24 (vinte e

quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, durante a vigéncia do instrumento contratual.
5.2. Local e horario da prestacgao dos servigos:

5.1.3. Os veiculos deverao ser entregues na Av. FAB, n. 2974-B, Bairro Santa Rita, Municipio

de Macapa-AP, entre os horérios de 08 (oito) horas e 18 (dezoito) horas, de segunda-feira a

sexta-feira.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucéo total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicacges entre o0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucgao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.
6.6. Preposto
6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.
6.7. Fiscalizacao
6.7.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 177 da Lein® 14.133/2021.
6.8. Fiscalizagao Técnica
6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n© 14.133, de 2021, art. 117,
§79, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);
6.8.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, ll);
6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
que demandar decisao ou adogcao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V).
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6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagado tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.9. Fiscalizagao Administrativa
6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencado das condicdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).
6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.5. Gestor do Contrato
6.5.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execugcao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
6.5.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
6.5.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).
6.5.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VIlI).
6.5.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangoes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.5.6. O gestor do contrato deverad elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VI).
6.5.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestido nos termos do contrato.
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| 7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucado do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo | deste instrumento.
7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
a) nao produzir os resultados acordados;
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
c¢) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. Do Recebimento
7.2.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 740, I, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Arts.
22, X e 23, Xdo Decreto n® 11.246, de 2022).
7.2.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).
7.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.
7.2.5. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
a) Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
b) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcao
nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
c) Afiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 1719 c/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021)
d) O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.
e) Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.
7.2.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
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em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.2.7. Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcao mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
a) Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagcées assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).
b) Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas corregoes;
¢) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagoes apresentadas; e
d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.
e) Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.
7.2.8. No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 743 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
7.2.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugédo do objeto ou no instrumento de
cobranca.
7.2.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢ao do contrato.
7.3. Da Liquidacao
7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.3.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucgao do contrato;
f) o valor a pagar; e
g) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

) Av. FAB, n° 2974-B | Santa Rita Macaps | Estado do Amapa @cipemac.macapa 96991616557  [E] macapaluz_pmm@outiook.com



lumine, cuide e preserve o futuro. futuro. de GeStaO CG

Nﬂ Coordenadoria N ¥J), PREFEITURADE .
Cipemac w5 MACAPA

<III

7.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situacao, sem
Onus a contratante;
7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrOnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.
7.3.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢cbes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUQZ\O NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).
7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.3.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.
7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
7.3.10. Havendo a efetiva execuc¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.
7.4. Do Prazo de Pagamento
7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da /nstrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice de correcdo monetdria referente ao objeto
desta contratacao.
7.5. Forma de Pagamento
7.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao
aplicavel.
a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
7.5.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lej
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
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contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
DISPENSA ELETRONICA

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, por meio de SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (Art. 78 do Decreto n® 2.994/2023), com adocéao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL POR LOTE, no modo de DISPUTA ABERTO/FECHADO.
8.2. Exigéncias de Habilitagao:
8.2.1. Habilitagao Juridica (Art. 66, Lein® 14.133/2021);
8.2.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista (Art. 68, Lein® 14.133/2021);
8.2.3. Habilitagdo econdmico-financeira (Art. 69, Lein® 14.133/2021); e
8.2.4. Habilitacdo Técnica (Art. 67, Lein® 14.133/2021);
8.2.4.1. Aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas
e quantidades com o objeto desta licitagdo, demonstrando que o licitante administra ou
administrou servicos de locagao de veiculo, com, ho minimo, 50% (cinquenta por cento)
do numero de veiculos, incluindo os motoristas, que serdo necessarios para suprir a
demanda em decorréncia desta licitagao;
8.2.4.2. Sera aceito o somatdrio de atestados e/ou declaragées de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica.
8.2.4.3. Os atestados(s) ou declaracao(6es) de capacidade técnica deverao se referir a
servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal especificada no
contrato social registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de
pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;
8.2.4.4. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;
8.2.4.5. Certiddo ou atestado que demonstre que o licitante tenha executado servigos
similares ao objeto da licitagao, em periodos sucessivos ou nao, por um prazo minimo de 3
(trés) anos;
8.3. Da Participacao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
8.3.1. Caso o licitante se enquadre como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada e queira utilizar-se do tratamento diferenciado a elas destinado, nos termos da Lej
Complementar n.° 123/06, deve informar o seu interesse, no momento oportuno, sob pena
de, ndo o fazendo, renunciar a tal tratamento.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado ou o valor maximo aceitavel para a contratacao, possuira carater sigiloso e
sera disponibilizado exclusiva e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno, em
conformidade com o que dispde o art. 24 da Lein® 14.133/2021.

9.2. A justificativa para a adogao dessa medida encontra amparo legal na prépria lei de licitagoes
(Lei n® 14.133/2021), que elenca, em seu art. 18, a liturgia procedimental que devera ser adotada
na fase preparatoria de uma licitagao.

9.3. A nova lei de licitacdo ndo exige que a Administracdo faca constar no edital o orcamento
estimado da contratacao, sendo que a prépria Lei Geral de Licitacdes e Contratos Administrativos
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traz a possibilidade de o orgamento estimado possuir carater sigiloso, desde que devidamente
justificado sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessarias para a elaboracao das propostas.

9.4. A modalidade escolhida pela Administragao Publica é informada pela ideia de simplificacdo do
seu procedimento, o que é feito, inclusive, pela concessdo de maior liberdade ao gestor. Desse
modo, a luz da Lei n°® 14.133/2021, nao resta dlvida de que o orgcamento estimado da contratagao
nao precisa constar no edital, assim como nao é indispensavel que seja um dos anexos do
instrumento convocatorio.

9.5. Em regra, esse é o entendimento encontrado na jurisprudéncia do TCU sobre a matéria.
Diversos sao os julgados da Corte de Contas federal cujo sentido é o de dispensar a publicacao do
orcamento estimado da contratagcao no edital do pregao, com a possibilidade de os interessados
terem acesso ao documento mediante requerimento. Vejamos alguns enunciados da jurisprudéncia
selecionada do Tribunal:

“Na modalidade pregao, o orcamento estimado em planilhas de
quantitativos e precos unitarios ndo constitui um dos elementos
obrigatérios do edital, devendo estar inserido obrigatoriamente
no bojo do processo administrativo relativo ao certame. Acérdao
n© 394/2009 - Plenario - TCU.”

9.7. Na modalidade pregao, o orgcamento estimado nao constitui elemento obrigatério do edital,
contudo, deve estar inserido no processo relativo ao certame, bem como ser informado no ato
convocatoério os meios para obtengao desse orgamento. Acérdao n°® 1513/2013 — Plenario - TCU.
Nao é obrigatério que o orgcamento estimado em planilhas de quantitativos e pre¢os unitarios seja
parte integrante do edital do pregao, mas o ato convocatério deve conter informagdes para obter tal
orcamento. Acérddo n® 2816/2009 - Plenario - TCU.”
9.8. O fato é que, a depender do mercado, a publicagdo do orgamento estimado da contragcao
ocasiona o chamado efeito ancora, elevando os precos das propostas ao mais proximo possivel do
valor de referéncia da Administracao. Nessas situagdes, a consagragcao de principios préprios da
Administracao Publica (interesse publico e eficiéncia, sobretudo) recomendam que o preco orcado
pela Administracdo seja mantido sob sigilo até o fim da disputa pelo contrato.
9.9. Por fim, de um modo geral, é possivel dizer que ha julgados no TCU sobre a divulgacao do
orcamento estimado da contratagao no pregao que apontam para o seguinte entendimento:
9.9.1. a Administragdo nao esta obrigada a divulgar no edital ou em seus anexos o
orcamento de referéncia da contratacao;
9.9.2. em regra, os editais de pregdo que ndo divulgarem o orcamento da Administracdo
devem indicar o modo pelo qual os interessados terdo acesso a esse documento a qualquer
tempo;
9.9.3. nos casos em que a divulgacao do orcamento de referéncia da contratacdo puder
ocasionar prejuizo na busca pela proposta mais vantajosa, a Administragcdo devera
disponibilizar tal documento apenas ao fim da etapa de lances do pregao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcao correrdo a conta de recursos consignados
no Or¢gamento Geral da CIPEMAC do Exercicio de 2024.
10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

10.2.1. Programa: 15.451.0002.2.042 — Manuteng¢ao da Companhia de Illuminacao;
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10.2.2. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica;
10.2.3. Fonte: 1751 — Contribuigao de lluminagao Publica.
10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Macapa-AP, 15 de fevereiro de 2024.

Documento assinado digitalmente
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Matheus Albuquerque de Aratijo
Coordenador de Gestao
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